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DEMANDE D'AUTORISATION À LA DIRECTION GÉNÉRALE 
RECOMMANDATION AU CONSEIL D’ADMINISTRATION

Recommandation 

Voir suite de la rubrique Recommandation 

LE TOUT POUR UN MONTANT TOTAL POUR LA SOCIÉTÉ DE : $ 

Secrétaire de l’assemblée 

Exposé du besoin / Plan stratégique organisationnel 2030 (PSO-2030) 
Rehausser l'expérience employé dans une
STM qui favorise l'engagement 

Améliorer l'expérience de la clientèle et son 
attachement envers la STM 

Accroître la performance et 
l'agilité de nos activités

L'atteinte de quel(s) objectifs(s) du Plan stratégique organisationnel 2030 cette recommandation vise-t-elle:

Expliquer le besoin et comment la solution proposée contribue à l'atteinte des objectifs du Plan stratégique organisationnel 2030

Voir suite de la rubrique Exposé du besoin / Plan stratégique organisationnel 2030 (PSO-2030) 

Autorisation et octroi de contrat
Direction 
générale :

Présidence (cochez si requis)

Nom : Nom : 

Vice-présidence (cochez si requis) :

GED: 
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DEMANDE D'AUTORISATION À LA DIRECTION GÉNÉRALE 
RECOMMANDATION AU CONSEIL D’ADMINISTRATION SOMMAIRE EXÉCUTIF

Objet : 

Processus d’adjudication de contrat et informations sur les soumissions S/O 

Nouveau contrat 
Renouvellement 

Prolongation
De gré à gré

Sur invitation 

Public 

Levée d'options 
Autre

Nombre d’entreprises ayant obtenu les documents d'appel d'offres: Nombre de soumissions déposées : 

Cheminement décisionnel Comité GPP (Gestion de portefeuille de projets) et Comité du conseil d'administration (indiquer le nom et la date)

Comité : 

Comité : 

Date: (jj/mm/an) 

Date: (jj/mm/an) 

Démarche, solution proposée et conclusion 

Voir suite de la rubrique Démarche et conclusion 

Développement durable 
Sélectionnez ci-dessous le(s) chantier(s) du PDD 2030 applicable(s) à cette 
recommandation. Veuillez spécifier. 

Préparé par : 
Nom : 

Service : 

  S/O 

Nom : 

Certification juridique 
En tenant les faits mentionnés dans cette demande 
comme avérés, celle-ci est juridiquement conforme 
pour la Société 

Est-ce qu'il y a eu une déclaration d'intérêt pour ce dossier nécessitant l'application de la DS-APP-008 : Oui Non

Négociations effectuées à l'égard du prix (si applicable) Oui           Non     

Accessibilité universelle (Sélectionnez le(s) chantier(s)an de développement d’AU 2030 correspondant) Voir suite de la 
rubrique Accessibilité 
universelle

S/O

Voir suite de la rubrique 
Développement durable

Des mesures de développement durable ont-elles été intégrées à (ou ont-
elles influencé) cette acquisition ? Décrivez ces mesures. 
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Objet : 

Informations financières1 

Imputations comptables Imputation 1 Imputation 2 Imputation 32

Centre 

Compte 

Ordre interne / OTP

Réseau activité 

Règlement d’emprunt 

Montant toutes taxes incluses
pour l’ensemble du contrat 

1. Les montants sont arrondis au dollar près.
2.S'il y a plus de trois imputations comptables, indiquer le total des imputations 
comptables 3, 4, 5, etc. dans la colonne « Imputation 3 » et fournir un tableau en
annexe pour chaque imputation comptable.

S/O 

Ventilation des coûts3 
Période estimée du contrat : de  à 

JJ MM AAAA JJ MM AAAA 

– 2025 2026 2027 et suivantes5 Total 

(A) Base4

(B) TPS

(C) TVQ
(D) Montant toutes taxes incluses
(A + B + C)

(E) Ristourne TPS et TVQ

(F) Montant net (D – E)

3. Les montants sont arrondis au dollar près.

4. S’il y a plusieurs imputations comptables, indiquer le cumulatif sur cette page et fournir un tableau en annexe par imputation comptable. 

5. Si le contrat se poursuit au-delà, fournir un tableau en annexe pour chacune des années visées dans cette colonne.

S/O

Subvention, financement et certification 

Voir suite de la rubrique Subvention, financement et certification 

S/O 

Certification de fonds 

DEMANDE D'AUTORISATION À LA DIRECTION GÉNÉRALE 
RECOMMANDATION AU CONSEIL D’ADMINISTRATION SOMMAIRE EXÉCUTIF

Trésorerie : Je certifie la disponibilité des fonds

Montant total

SEULEMENT pour les projets associés au PI  
No de demande d'achat :



  

 

 

DEMANDE D'AUTORISATION À LA DIRECTION GÉNÉRALE     
RECOMMANDATION AU CONSEIL D’ADMINISTRATION 

Objet : 

Suite de la rubrique 

Suite de la rubrique 

Suite des rubriques de la recommandation de la demande d'autorisation – 2025  - V8.18 

Recommandation
Démarche et conclusion 

Exposé du besoin / PSO-2030 
Développement durable / Accessibilité universelle    

 Subvention 

Recommandation
Démarche et conclusion 

Exposé du besoin / PSO-2030 
Développement durable / Accessibilité universelle     

 Subvention 

SOMMAIRE EXÉCUTIF


	Recommandation au conseil d’administration
	Secrétariat général
	SOMMAIRE EXÉCUTIF
	Suite de la rubrique 


	Recommandation: DE MANDATER le Centre d'acquisitions gouvernementales (ci-après le « CAG ») à entreprendre le processus d'appel d'offres, pour et au nom de la Société de transport de Montréal (ci-après la « STM »), à l'occasion du présent mandat d'achats regroupés qui aura lieu conjointement avec le CAG et les autres organismes publics participants, le cas échéant, pour l'acquisition de fournitures de bureau pour une période de 36 mois, débutant le 1er décembre 2025 et se terminant le 30 novembre 2028, au montant de 650 000,00 $, plus les taxes de  97 337,50 $, pour un montant maximum de 747 337,50 $ toutes taxes incluses, le tout conformément aux termes et conditions du document d'appel d'offres public 2025-8047-50 du CAG.
 
DE MANDATER le CAG pour adjuger, pour et au nom de la STM, à l'occasion du présent mandat d'achats regroupés, un contrat pour l'acquisition de fournitures de bureau, le tout conformément aux termes et conditions du document d'appel d'offres public 2025-8047-50 du CAG et à la soumission qui sera produite par l'Adjudicataire.
 
DE PERMETTRE, par l'entremise des représentants dûment autorisés du CAG, de signer tout document jugé utile et nécessaire pour donner effet aux présentes.
 
D'AUTORISER la signature du formulaire d'adhésion « Mandat d'achat 2025-8047-50 » ci-joint par la directrice générale.
 
	montant total: 747337.5
	Exposé du besoin: La STM procède à l'acquisition des fournitures de bureau dans les différentes installations de la STM, pour les employés et pour assurer le bon fonctionnement des opérations. Avec plus de 150 lieux de livraison pour les articles de bureau sur le territoire de l'île de Montréal et plus de 11 000 employés, la STM doit s'assurer de procurer des fournitures de bureau à l'ensemble de son personnel. La STM utilise une approche décentralisée pour l'acquisition des fournitures, les commandes sont créées par les différents demandeurs et les livraisons sont effectuées dans les différents lieux et locaux de la STM.
 
Les besoins ainsi que l'estimation de contrôle ont été évalués par la division Approvisionnement exploitation de la Chaîne d'approvisionnement. 
	Nouveau contrat: Yes
	Renouvellement: Off
	De gré à gré: Yes
	Sur invitation: Off
	Nombre d’entreprises ayant obtenu les documents d’appel d’offres: 
	Nombre de soumissions déposées: 
	Objet: Appel d'offres 6000037717
Titre de l'appel d'offres : Acquisition de fournitures de bureau (Mandat achats regroupés CAG 2025-8047-50)
	Centre1: Type "U"
	Centre2: 
	Centre3: 
	Compte1: 568120
	Compte2: 
	Compte3: 
	Ordre1: Type "U"
	Ordre2: 
	Ordre3: 
	Reseau1: 
	Reseau2: 
	Reseau3: 
	Reglement1: 
	Reglement2: 
	Reglement3: 
	Montant1: 747337.5
	Montant2: 
	Montant3: 
	Montant _total: 747337.5
	periode couverte premier jour: [01]
	periode couverte premier mois: [12]
	periode couverte premier année: [2025]
	Atotal: 650000.01
	Btotal: 32500
	Ctotal: 64837.5
	Dtotal: 747337.51
	Etotal: 64918.759999999995
	Ftotal: 682418.75
	Suite recommandation 2: Off
	Suite Demarche et conclusion 2: Yes
	Suite subvention 2: Off
	Suite rubrique 2: Démarche et conclusion (suite)
 
Historique du contrat 
Contrat : 6000013877
Résolution DG-21-323
Montant autorisé TTI : 185 429,00 $
Période couverte : 1er décembre 2021 au 30 novembre 2022
Nature de l'autorisation : Contrat de base
Adjudicataire : Staples
 
Contrat : 6000013877
Résolution DG-22-282
Montant autorisé TTI : 197 222,00 $
Période couverte : 1er décembre 2022 au 30 novembre 2023
Nature de l'autorisation : Option de renouvellement #1
Adjudicataire : Staples
 
Contrat : 6000013877
Résolution DG-23-269
Montant autorisé TTI : 252 945,00 $
Période couverte : 1er décembre 2023 au 28 février 2025
Nature de l'autorisation : Option de renouvellement #2
Adjudicataire : Staples
	Recommandation numéro: 6000037717 - Acquisition de fournitures de bureau (Mandat achats regroupés CAG 2025-8047-50)
	Informations financières sans objet: Off
	GED: 
	periode couverte dernier jour: [30]
	periode couverte dernier mois: [11]
	periode couverte dernier année: [2028]
	Date du comité 1- jour: [ ]
	Comité du conseil d'administration: [s/o]
	Date du comité 1 - mois: [ ]
	Date du comité 1- année: [ ]
	2e Comité du conseil d'administration: [    ]
	Prolongation: Off
	Levée d'options: Off
	Publique: Off
	2e Date du comité 2- jour: [ ]
	Date du comité 2 - mois: [ ]
	2e Date du comité 2- année: [ ]
	Suite recommandation: Off
	Suite Subvention: Off
	Suite rubrique: Démarche et conclusion (suite)
 
Option de renouvellement
Le contrat prévoit deux (2) options de renouvellement de douze (12) mois chacune.
 
Estimation
L'estimation de contrôle totale pour ce contrat incluant les options est de 1 275 854,59 $ toutes taxes incluses.
 
 
	Suite Demarche et conclusion: Yes
	taxes incluses: [Toutes taxes incluses]
	Voir suite rubrique Recommandation: Off
	Ventilation des coûts - sans objet: Off
	Recommandation au conseil d'administration: Yes
	Processus d'adjudication de contrat- sans objet: Off
	Voir suite rubrique Exposé du besoin: Off
	Service: Approvisionnement stratégique
	Direction exécutive responsable principale - nom: Julie Deschênes
	Direction exécutive resp: 
	- nom: 

	Développement durable: En matière de développement durable, tel qu'indiqué à la fiche mandat du CAG, des exigences seront incluses au document d'appel d'offres notamment pour les certifications en matière de développement durable qui seront requises pour les items de papier d'impression. 
	Excellence expérience client  - objectif: [ ]
	Préparé par – nom: Chantal Leduc
	Service – nom: Josée Gauvin
	Subvention, financement et certification: Aucune imputation comptable n'apparaît pour le « centre » et « ordre interne / OTP » dans la section informations financières, car le financement proviendra de sources d'imputation diverses pendant la durée du contrat. La ventilation des coûts pourrait varier d'un projet à l'autre, mais toujours en respectant l'enveloppe budgétaire totale prévue pour ce contrat. 
	Voir suite rubrique Subvention, financement et certification: Off
	Démarche, solution proposée et conclusion: La démarche de l'appel d'offres
Le CAG a l'intention de publier un avis sur SEAO prévu pour le 19 septembre 2025. Les soumissions seront ouvertes publiquement le 24 octobre 2025.
 
Le marché
L'appel d'offres s'adresse à tous les fournisseurs de fournitures de bureau sur le marché.
 
Règle d'octroi
L'octroi de ce contrat est conforme au paragraphe 104 de la Loi sur les Sociétés de transport en commun (RLRQ. c. S-30.01), permettant à une société de se procurer de gré à gré, tout bien meuble ou tout service auprès du Centre d'acquisitions gouvernementales (CAG) ou par l'entremise de celle-ci. 
 
	Voir suite rubrique Démarche solutions proposée et conclusion: Yes
	A2021: 361111.12
	B2021: 18055.56
	C2021: 36020.83
	D2021: 415187.51
	E2021: 36065.979999999996
	F2021: 379121.53
	A2020: 216666.67
	B2020: 10833.33
	C2020: 21612.5
	D2020: 249112.5
	E2020: 21639.58
	F2020: 227472.91999999998
	A2019: 72222.22
	B2019: 3611.11
	C2019: 7204.17
	D2019: 83037.5
	E2019: 7213.200000000001
	F2019: 75824.3
	Subvention, financement et certification  - Sans objet: Off
	Suite Developpement durable et accessibilité universelle: Off
	Suite Developpement durable et accessibilité universelle 2: Off
	Juriste: [Josie Castronovo]
	Demande d'achat: 11552331
	Demande d'autorisation à la direction générale: Off
	Autorisation de la présidence requis: Off
	Autorisation de la vice-présidence requis: Off
	Autre (processus d'adjudication de contrat): Off
	Oui: Off
	Non: Yes
	oui: Off
	non: Oui
	Direction exécutive principale responsable: [DE-Finances, approvisionnement, affaires juridiques et métropolitaines]
	Direction exécutif responsable: [ ]
	 Secrétaire de lassemblée: 
	Certification de fonds Trésorerie  Je certifie la disponibilité des fonds: 
	Rehausser l'expérience employé dans une STM qui favorise l'engagement: Yes
	Améliorer l'expérience de la clientèle et son attachement envers la STM: Off
	Accroître la performance et l'agilité de nos activités: Yes
	Suite Expose du besoin - PSO 2030: Off
	Suite 2 Expose du besoin PSO2030: Off
	objectifs(s) du Plan stratégique organisationnel 2030  - objectif: [Rehausser l'expérience employé dans une STM qui favorise l'engagement - Faire de la STM un environnement de travail sain, sécuritaire et inclusif]
	objectifs(s) du Plan stratégique organisationnel 2030  - objectif 2: [Accroître la performance et l'agilité de nos activités - Améliorer la livraison du service]
	objectifs(s) du Plan stratégique organisationnel 2030 - objectif 3: [ ]
	objectifs(s) du Plan stratégique organisationnel 2030  - objectif 4: [ ]
	Approvisionnement responsable: [  ]
	Chantier Développement durable: [DD-8-Consolider la gouvernance et la culture du développement durable]
	Secteur: Approvisionnement exploitation
	Accessibilité universelle sans objet: Oui
	Accessibilité universelle: 
	Voir suite de la rubrique accessibilité universelle: Off
	Chantiers Accessibilité universelle: [   ]
	Voir suite de la rubrique Développement durable: Oui
	Développement durable sans objet: Off
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