RECOMMANDATION AU CONSEIL D’ADMINISTRATION
Secrétariat général

%stm

A 'usage du Secrétariat général Assemblée du: 7 décembre 2016

Article de l'ordre du jour numéro: 4.3 Résolution numéro:

Recommandation STM-5471-07-16-02

D'ADJUGER a l'entreprise « Docu-Dép6t Inc. », un contrat de service d'archivage de documents semi-actifs de la STM, pour la
période du 1¢" mars 2017 au 29 février 2020, au montant de 359 407,65 $, plus les taxes de 53 821,30 $, pour un montant
maximum de 413 228,95 $ toutes taxes incluses le tout conformément aux termes et conditions du document d'appel d'offres
public STM-5471-07-16-02 et a la soumission produite par I'Adjudicataire.

I:‘ Voir suite de la rubrique Recommandation

LE TOUT POUR UN MONTANT TOTAL POUR LA SOCIETE DE: 413.228,95 ¢ Toutes taxes incluses
DE responsable  Secrétariat général et aff. juridiques DE responsable : S.O.

Nom : Sylvie Tremblay Nom : S.O.

Titre : Secrétaire général et directeur exécutif Titre : S.O.

Date : Date :

Signature: Signature:

Secrétaire de I'assemblée:

Exposé du besoin / Excellence de I'expérience client

[ ] Améliorer 'expérience client [O] Adapter 'organisation & [O] Maitriser les finances [] Attirer, développer et
I'évolution de la gouvernance mobiliser les talents

Expliquer le besoin et comment la solution proposée contribue a I'excellence de I'expérience client

La Loi sur les sociétés de transport en commun (C-30.01) désigne la secrétaire générale gardienne des documents et des
archives de la société. De plus, la Loi sur les archives (C-21.1), oblige la société de garder ces documents durant certaines
périodes de temps pouvant aller jusqu'a la permanence. Le service de gestion de linformation gere l'entreposage des
documents semi-actifs pour la STM; ces derniers sont consultés occasionnellement pour des raisons administratives et 1égales.

Afin de minimiser les co(ts, les documents prescrits sont conservés en entrep6t plutét que dans les espaces a bureau et ils sont
régulierement détruits conformément au calendrier de délais de conservation approuvé par la Bibliotheque et Archives
nationales du Québec. De plus, pour protéger les documents renfermant des renseignements sensibles ou confidentiels, la
STM a besoin d'un service de destruction sécurisé de ces documents.

Conségquemment, la Gestion de l'information désire retenir les services d'une firme d'archivage et de destruction de documents
d'entreprise.

Les prévisions des besoins ont été évaluées par la section gestion de l'information du Secrétariat général et direction exécutive
Affaires juridiques en collaboration avec la Chaine d'approvisionnement.

|:| Voir suite de la rubrique Exposé du besoin / Excellence de I'expérience
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RECOMMANDATION / SOMMAIRE EXECUTIF

Objet *  Appel d'offres STM-5471-07-16-02 (Adjudication)
Titre de I'appel d’offres : Service d'archivage de documents semi-actifs de la STM.

Processus d’adjudication de contrat

Informations sur les soumissions Annexes jointes

@ Nouveau contrat |:| De gré a gré |:| Levée d'options @Analyse juridique |:| Analyse technique

|:| Renouvellement |:| Sur invitation |:| Autre |:|Analyse des prix |:| Analyse de qualité

D Prolongation @ Public |:| Rapport d'analyse |:| Liste des soumissionnaires

Nombre d’entreprises ayant des soumissions

obtenu les documents d'appel
d'offres: 6

Nombre de soumissions
déposees : 2 [ ] Autres annexes (Documents publics seulement)

Cheminement décisionnel comits cppP (Gestion de portefeuille de projets) et Comité du conseil d'administration (indiquer le nom et la date)

Comité : S.O. Date: (jj/mm/an)
Comité : S.O. Date: (jj/mm/an)

Démarche et conclusion

La démarche de I'appel d'offres

Un avis a été publié dans le quotidien Le Journal de Montréal et sur le systéme électronique des appels d'offres du
Gouvernement du Québec (SEAO), le 6 septembre 2016. Les soumissions ont été ouvertes publiquement, le 7 octobre
2016.

Le marché
L'appel d'offres ci-présent était destiné a des spécialistes de la gestion, de la destruction et de I'entreposage de
documents.

Analyse des soumissions et processus d'adjudication

Six (6) entreprises se sont procuré les documents d'appel d'offres et deux (2) d'entre elles ont déposé une offre conforme.
Le plus bas soumissionnaire, soit I'entreprise Docu-Dép6t Inc. est conforme.

Les prix sont fermes la premiére année du contrat et par la suite ils seront ajustés annuellement selon I''PC région de
Montréal.

@ Voir suite de la rubrique Démarche et conclusion

Développement durable [ | S/O (information validée par 'équipe du Développement durable)

Sélectionnez le ou les chantiers du Plan de développement durable correspondant a la présente recommandation
Limiter nos émissions atmosphériques

Le service d'archivage de documents aura pour objectif de réduire les émissions de gaz a effet de serre. Cette mesure
contribue a réduire I'empreinte environnementale de la STM (chantier 5 du plan de développement durable 2020). En
centralisant les demandes des services en gestion de documents semi-actifs, cela va permettre de réduire les
déplacements et les colts reliés au transport des boites de livraison et des retours de dossiers.

I:l Voir suite de la rubrique Développement durable

Préparé par: DIVISION APPROVISIONNEMENT EXPLOITATION

Nom: Sonia Thibodeau Titre : Administrateur de contrats

Service: CHAINE D'APPROVISIONNEMENT
Nom: Line Boucher Titre: Directrice

Signature: Date :
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RECOMMANDATION / SOMMAIRE EXECUTIF

Objet: Appel doffres STM-5471-07-16-02 (Adjudication)
Titre de I'appel d’offres : Service d'archivage de documents semi-actifs de la STM.

Informations financiéres [ |so

'ensemble du contrat

Imputations comptables Imputation 1 Imputation 2 Imputation 3’ Total
Centre 13200
Compte 594330
Ordre interne
Réseau activité
Réglement d’emprunt
Montant toutes taxes incluses pour 413.228,95 413.228,95

1. S'ily a plus de trois imputations comptables, indiquer le total des imputations comptables 3, 4, 5, etc. dans la colonne « Imputation 3 » et fournir un tableau

en annexe pour chaque imputation comptable.

[]so

Ventilation des colts

Période couverte par le contrat: de 01 03 2017 a 29 02 2020
JJ MM AAAA JJ MM AAAA
- 2016 2017 2018 et suivantes?® Total

(A) Base? 99.835,46% 259.572,19% 359.407,65%
(B) TPS 0,00% 4.991,77% 12.978,61% 17.970,38%
(C)TvVQ 0,00% 9.958,59% 25.892,33% 35.850,92%
() et toutes taxes ncluses 0,00$ 114.785,82$ 298.443,13% 413.228,95%
(E) Ristourne TPS et TVQ 0,00% 9.971,07% 25.924,77% 35.895,84%
(F) Montant net (D — E) 0,00$ 104.814,75$ 272,518,365 377.333,11%

2. S'ily a plusieurs imputations comptables, indiquer le cumulatif sur cette page et fournir un tableau en annexe par imputation comptable.

3. Sile contrat se poursuit aprés 2018, indiquer le total des années 2018 et suivantes dans la colonne visée et fournir un tableau en annexe pour chacune des années

visées dans cette colonne.

Subvention, financement et certification [B] s

|:| Voir suite de la rubrique Subvention, financement et certification

Certification de fonds

Certification de fonds requise ?

Disponibilité des fonds ?

Trésorier:

Date:
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RECOMMANDATION / SOMMAIRE EXECUTIF

Objet *  Appel d'offres STM-5471-07-16-02 (Adjudication)
Titre de I'appel d’offres : Service d'archivage de documents semi-actifs de la STM.

Suite de la rubrique [ ] Recommandation [ ] Exposé du besoin / Excellence de 'expérience client
Démarche et conclusion |:| Développement durable |:| Subvention

Option(s) de renouvellement

Le contrat prévoit deux (2) options de renouvellement de douze (12) mois chacune.

Régle d'adjudication

Comme le prévoit la régle d'adjudication de I'appel d'offres, il est recommandé d'adjuger le contrat au plus bas soumissionnaire
conforme, incluant I'escompte de paiement, et ce, conformément au document d'appel d'offres STM-5471-07-16-02.

Historique des contrats précédents

Contrat : STM-4179-01-12-18

Résolution : CA-2012-043

Montant autorisé TTI (sans contingence) : 580 839,62 $

Période couverte par l'autorisation : 16" mars 2012 au 28 février 2017
Nature de l'autorisation : Contrat de base

Adjudicataire : RECALL Amérique du Nord.

Suite de la I’Ubl’lque |:| Recommandation I:l Exposé du besoin / Excellence de I'expérience client
@ Démarche et conclusion |:| Développement durable |:| Subvention

Estimation

L'estimation de contréle pour ce contrat est de 516 689,51 $ toutes taxes incluses, le prix soumis de 413 228,95 $ toutes taxes
incluses est donc inférieur de 103 460,56 $ (20 % favorable). Cet écart s'explique par un crédit que la STM recevra au moment
de la prise en charge de l'inventaire chez I'actuel entrepositaire.

Pour lI'ensemble du dossier, aucune comparaison n'est possible entre les prix soumis du présent contrat versus les prix payés
pour le contrat antérieur puisque plusieurs éléments different du précédent contrat dont notamment, la durée ainsi que
I'intégration de nouveaux besoins.
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